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PISANJE ELEKTRONSKIH PISEM (E-PISMO)

Prav je, da vas spomnimo na to, kako sporocila piSemo uciteljem.

Velikokrat se zgodi, da ucitelji dobimo e-pismo in se potem sprasujemo, kdo nam je
pisal, saj manjka podpis.

Sprasujemo se, ali so velike zaCetnice v karanteni in ali je vikanje zbolelo in kaslja tam
v kotu sobe.

»Pa zakaj u€enec kri€i name?« (kadar je napisano s samimi velikimi tiskanimi ¢rkami).
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KAKO PISEMO UCITELJU ALI UCITELJICI
Odpri postni predal (kjer pa¢ imas svoj e-postni racun) in za¢ni s pisanjem.

Tvoje e-pismo, ki ga bos poslal/-a ucitelju ali uciteljici, bo uradno besedilo, zato pazi
na zgradbo besedila.

V prvo okence vstavi$ elektronski naslov prejemnika, to je ucitelj ali u€iteljica.

V polie »ZADEVA« vpieS temo svojega pisanja (npr. Domaca naloga, Delo od
doma).

E-pismo zaCne$ z nagovorom, ki mora biti spostljiv (recimo Spostovana gospa
uciteljica Sanja Horvat! ali Spostovani!). Za nagovorom napises$ klicaj.

Nato sledi vsebina tvojega e-pisma. V vsebini mora biti napisano, zakaj pises in kaj
posiljas v priponki. Deljenje na odstavke pripomore k preglednosti tvojega e-pisma.

Besedilo zakljucis z »Lep pozdrav« in pod pozdrav zapises svoje ime in priimek.

Pri pisanju seveda ne pozabi na jezikovno pravilnost in vljudnost (vljudnostni izrazi,
vikanje).



LUD VI FREIE R K

w

a § ol a

PRIMER:

omiin
Od Anita BabicC <anita.babic@ludvik.si> ~ Kp Skp

il tukaj vpises naslov ucitelja X

Domaca naloga
Spostovana gospa uciteljica!

| PoSiljam vam opravijeno delo prejSnjega tedna, s katerim nisem imel velikih teZav
V priponki je fotografija opravijene naloge

Lep pozdrav
Miha Medved
|
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Tukaj dodas priponko.
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